’ TRUNG TAM Y TE HUYEN VAN YEN '

QUY TRINH
SAO LUC HO SO BENH AN

QT.KH.04

Ngay ban hanh: .45/ § /2024
Lan ban hanh: 02

Ngwdi viét Nguoi kiém tra Nguwoi phé duyét
Ho va tén
CKLYTCC BSCKII BSCKII
Ngo Thi Tinh Vwong Ngoc Bién Cao-Ngoc Thing
I

/I




Quy trinh sao luc Ho so bénh dn

OT . KH.04

nay.
bénh vién.

khi can.

1. Nguoi c6 lién quan phai nghién ciru va thue hién ding cdc noi dung cia quy dinh
2. Noi dung trong quy dinh nay cé hiéu e thi hanh nhw sw chi dao ciia Gidm déce

3. Cdn bg cong chitc duoc cung cdp file mém trén mang noi b dé chia sé thong tin

NOI NHAN (ghi rd noi nhén roi danh ddu v" 6 bén canh)

M | Ban Gidm déc M | Khoa HSCC - Nhi M | Phong TCKT
B | phong KH-NV M | Khoa Khim bénh B 0BT ey
nhiém
M | Khoa YHCT-PHCN | ® | Khoa XN-CDHA 2 I;;fa EAEEEE Moy
M Phong TC-HC M Phong Piéu dudng M | Khoa Ngoai téng hop
@ | KhoaKiém soatdich | | Khoa Dugc- & | Khoa VSATTP - YTCC
bénh - PC. HIV-AIDS VTTBYT-KSNK vaDD
[] | Phong Dan s6-
TTGDSK

THEO DOI TINH TRANG SUA DOI (finh trang sita déi so véi bin tricée @)

Trang Hang muc sira d6i Tém tit ndi dung hang muc sira doi
Trang 2 | Noinhin - BGD, KHNV, TCHC
Trang 3 | Tai liéu vién dan - Thay thé cac van abnr da hét hiéu luc bang

van ban mdi: Can cir Luit kham bénh,chira
bénh s6 15/2023/QH15 ngay 09 thang 01 nim
2023; Can ctr thong tw 32/2023/TT/BYT ngay
31 thang 12 ndm 2023; Cén cir thong tu
53/2017/TT-BYT

Trang 2/5




Quy trinh sao luc Ho so bénh dn OT.KH.04

I. MUC PiCH

Quy dinh théng nhét cach thirc tiép nhan yéu cdu sao luu HSBA ciia bénh nhén
va cac co quan chirc ning, dim bao viéc dap tmg hop 1y céc yéu cau, ciing nhu chuin
hoa cong tac sao luu HSBA tai TTYT huyén Vin Yén.

Il. PHAM VI AP DUNG
Ap dung déi voi tt ca cac truong hop dén sao HSBA tai TTYT Vin Yén.

III. TAI LIEU VIEN DAN ,
Cén ctr luat kham bénh, chita bénh s6 15/2023/QH15 ngay 09 thang 01
nam 2023

Cén cr thong tu 32/2023/TT/BYT ngay 31 thang 12 nim 2023;
Cin ctr thong tu 53/2017/TT-BYT

IV. THUAT NGU VA TU VIET TAT

4.1.Giai thich thuit ngir: khong cé

4.2. T viét tit:

- HSBA: H6 so bénh 4n

TTYT: Trung tim Y té

KHNV: Ké hoach nghiép vu

TCHC: T4 chirc hanh chinh

Trang 3/5
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Quy trinh sao luc Ho so bénh dn

OT . KH.04

V.NOI DUNG QUY TRINH

Trach nhiém

Cac bude thue hién

Mo ta/ Tai liéu lién quan

Céc co quan, td
chirc va nguoi
bénh/than nhan
ngudi bénh dén
dé nghi cung cép
ban tom tit
HSBA

Xuét trinh thi tuc

dé nghi cung cAp
ban tom tit HSBA

- Co quan t0 chtre:

+ C6 gidy gidi thiéu, cé gidv to tuy
than (cin cudce cdng din ban photo)

+ Giév ra vién ctia ngudi bénh

- Nguoi bénh:

+ C6 CCCD ban photo

+ Giay ra vién

- Neuoi nha NB: ) .
+ C6 CCCD ban photo; gidy uy quven
ctia nguoi bénh cho ngudi nha va cé
xéc nhan, dong ddu do cua dia phuong;
gidy ra vién cua ngudi bénh.

Nhan vién

QLHSBA

T1ep nhan yéu ciu cung
cip ban tom tit HSBA

- Nhan vien QLHSBA kiém tra nhan du
thu tuc: gidy giGi thiéu, CCCD, gidy ra
vién cta cdc co quan, td chire, ngudi bénh
va ngudi nha ngudi bénh dén trich sao
HSBA.

- Tra ctru lich sur dzeu tri theo gidy ra vién
khach hang cung cap.

- Hudng dan khach hang viét don dé nghi
cung cap ban tém tit HSBA theo mAiu
thong tu 32/2023/TT/BYT.

- Viét giy hen khach hang tra ban tom tét
HSBA sau 3 ngay(trir truong hop ddc biét).
- Truong hop khach hang yéu céu sao
chép, cung cdp ban tém tit HSBA cia
nguoi bénh tr vong, nhin vién QLHSBA
phai trinh Gidm d6c bénh vién luén dé
Giam d6c bénh vién béo cdo Gidm doc So
y té. Sau khi duoc su dong ¥y cla cép trén
bénh vién méi duoc viét gidy hen khach
hang va thuc hién sao chép bénh 4n.

Céc co quan, td
chuc va nguoi
bénh/thdn  nhén
ngudi bénh dén
dé nghi cung cép
ban  tém  tat

HSBA

Hoan thién du thi tuc yéu ciu cung

cép ban toém tit HSBA

- Vlet don dé nghi cung cip ban tom

tét HSBA theo mau tai phong KHNV
theo mau thong tu 32/2023/TT/BYT .

- Nhan gidy hen tra ban tom tit HSBA sau
3- 5 ngay

Trang 4/5



Quy trinh sao luc Ho so bénh dn

OT.KH.04

Nhan vién

QLHSBA

v

Trinh duyét don dé nghi cung cép ban
t6m tat HSBA

- Trinh thanh vién BGD phé duyet gidy
gidi thidu, don dé nghi cung cap ban
tom tat HSBA cua khach hang.

Ban giam doc

Duyét gidy dé& nghi
t6m tit HSBA

- Thanh vién BGD xem x¢ét gidy gioi thigu ,
don dé nghi cung cip ban tom tat HSBA
du diéu kién ky duyét vao gidly gi6i thiéu,
don dé nghi cua khach hang.

- Chuyén phong KHNV.

Nhén vién

QLHSBA

v

Thue hién hoan thién ban
Tém tit HSBA, trinh BGP duyét
han tém tit HSBA

'

- Thuc hién toém tit hd so bénh 4n theo

mau quy dinh tai thong tu 32/TT/BYT.

- Ky nhéy ban tém tit HSBA.

- Trinh thanh vién BGD ky duyét ban tém
tit HSBA.

Ban giam déc

Duyét ban
tom tit HSBA

- Thanh vién BGD xem xét ban tém tit
HSBA, da diéu kién ky duyét.

- Chuyen Phong KHNV

Chuyén vé& cho céan bd QLHSBA/[ny
quyén

Nhan vién
QLHSBA, Vian
thu

X

Nhén ban tom tit HSBA da phé
duyét, chuyén déng ddu va

photo theo yéu cu cia NB

- Nhan vién QLHSBA nhén ban tém tit
HSBA di dugce ky duyét tir Ban giam dbc
sau do chuyén bd phén vén thu déng dau
do, sau d6 chuyén can bo QLHSBA

Nhéin vién

QLHSBA

I

Tra ban tém tat HSBA cho
khach hang

- Théng béo khach hang dén nhan ban té6m
tit HSBA theo gidy hen; ghi chép sb day
du theo quy dinh

Cac co quan, to
chirc va nguoi
bénh/thdn  nhin
ngudi bénh dén

d& nghi cung cp

ban  tom  tAt
HSBA; nhin vién
QLHSBA

Ban giao ban tom tit
HSBA khach

hang; hoan thién hd so

cho

- Céc co quan, t chirc va ngudi bénh/than
nh4n ngudi bénh dén TTYT d nghi cung
cap ban tom tit HSBA lén phong KHNV
nhan 01 ban tom tit HSBA tir nhan vién
QLHSBA.

- Ky nhan vao sb theo ddi sao chép HSBA

Trang 5/5
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QT KH.04

Quy trinh sao luc Ho so bénh dn

6.1. Sb theo dai sao HSBA: BMLKH.01.01

V.HO SO
STT Tén hd so lwu Noi luu Thaoi gian luu
Phong
; . KHNV
1 SO theo ddi sao HSBA 10 ndm
(B0 phén
QLHSBA
Pon dé nghj cung cap ban tom tit HSBA B¢ phén
2 N 10 ndm
theo mau cia BYT QLHSBA
L
V1. PHU LUC

Trang 6/5
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